s

6 vanliga
misstag

nar du skriver ditt anbud
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Du nyttjar
inte tiden

Nar en upphandling har
utannonserats, se till att ha en tydlig
Go/No-Go-strategi pa plats. Det
hjalper dig att snabbt avgéra om du
ska lamna in ett anbud eller avsta.

Om beslutet ar "Go", pabdrja
arbetet omedelbart.
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Du moter
inte koparens

Se till att du svarar exakt pa det
kunden efterfragar. Aven om du
tycker att kunden ar fel ute eller att
du har en battre losning, ar detta
inte ratt tillfalle att dvertyga.

Nu handlar det om att vara tydlig,
konkret och att folja kraven till
punkt och pricka for att ha en

chans att vinna anbudet.
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Du anvander
svara ord

Undvik att anvanda branschspecifika
termer och forkortningar i ditt anbud,
eftersom dessa kan vara svara att
forsta eller tolka fér kdparen.

Ett lattillgangligt och tydligt sprak

minskar risken for att ditt anbud
misstolkas och darmed valjs bort.
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Du anvander

| vara svenska upphandlingar ska
all dokumentation som lamnas till
myndigheten vara skriven pa svenska.

Endast i specifika fall kan vissa delar
av anbudet vara pa ett annat sprak.
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Du gor en

Om du anser att kunden staller krav
som behover vara uppfyllda for att
du ska kunna lamna ett anbud, ta
upp detta och stall fragan till kunden!

En formulering som "Ja, vi kan
leverera X under forutsattning att .."
kan tolkas som en reservation, vilket
kan leda till att ditt anbud férkastas.
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Du missar att
korrekturlasa

Det ar latt att tiden rinner ut
och ploétsligt ska anbudet vara
inlamnat redan ikvall!

Se till att du, och garna en kollega,
avsatter tid for att noggrant
korrekturlasa ditt anbud. Annars
riskerar du att missa viktiga detaljer.
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Hoppas dessa tips hjalper
dig pa vagen. Lycka till
med dina anbud!

Maria & Johan

Boka da in dig
pa en av vara
utbildningar!

info@publicbid.se
Publicbid.se
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